
 
 

 
 
 

ค ำสั่งองค์กำรบริหำรส่วนต ำบลโคกมั่งงอย 
ที ่438/2562 

เรื่อง กำรจัดตัง้ศูนย์บริกำรร่วมขององค์กำรบริหำรส่วนต ำบลโคกมั่งงอย 

************************************************************ 
     เพื่อให้กำรอ ำนวยควำมสะดวกและกำรตอบสนองควำมต้องกำรของประชำชนต ำบลโคกมั่งงอย เป็นไป

อย่ำงรวดเร็วและถูกต้อง สอดคล้องกับพระรำชกฤษฎีกำว่ำด้วยหลักเกณฑ์และวิธีกำรบริหำรบ้ำนเมืองที่ดี 

พ.ศ. 2546 จึงจัดตั้งศูนย์บริกำรร่วมขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นในกำรติดต่อสอบถำมข้อมูล ยื่นค ำขอ

อนุมัติ ขออนุญำต ในเรื่องที่เป็นอ ำนำจหน้ำที่ขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นและภำรกิจของหน่วยงำน

ภำยนอกที่ต่อเนื่องจำกภำรกิจขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นและตลอดจนเรื่องอื่น ๆ ที่ประชำชนในท้องถิ่น

ร้องขอ โดยมีองคป์ระกอบและอ ำนำจหน้ำที่ ดังนี้ 

 1. คณะกรรมกำรศูนย์บริกำรร่วม ประกอบด้วย 

  1. นำยกองค์กำรบริหำรส่วนต ำบลโคกมั่งงอย   ประธำนกรรมกำร 

  2. รองนำยกองค์กำรบริหำรส่วนต ำบลโคกมั่งงอย  รองประธำนกรรมกำร 

3. ปลัดองค์กำรบริหำรส่วนต ำบลโคกมั่งงอย     กรรมกำร  

4. ผูอ้ำนวยกำรกองคลัง      กรรมกำร  

5. ผูอ้ ำนวยกำรกองช่ำง      กรรมกำร  

6. ผูอ้ ำนวยกำรกองกำรศกึษำฯ      กรรมกำร  

7. ผูอ้ ำนวยกำรกองกำรเกษตร     กรรมกำร  

8. ผูอ้ ำนวยกำรกองสำธำรณสุขฯ    กรรมกำร  

9. ผูอ้ ำนวยกำรกองสวัสดิกำร     กรรมกำร  

10. หัวหนำ้ส ำนักปลัด อบต.      กรรมกำร/เลขำนุกำร  

 2.คณะท ำงำนด ำเนินกำรจัดตั้งศูนย์บริกำรร่วม ประกอบด้วย 

1. ปลัดองค์กำรบริหำรส่วนต ำบลโคกมั่งงอย     ประธำนกรรมกำร  

2. หัวหน้ำส ำนักปลัด       กรรมกำร 

3. ผู้อ ำนวยกำรกองกำรเกษตร     กรรมกำร  

4. ผช.เจ้ำพนักงำนธุรกำรประจ ำกองกำรศกึษำฯ   กรรมกำร  

5. ผช.เจ้ำพนักงำนสำธำรณสุขประจ ำกองสำธำรณสุขฯ  กรรมกำร  

6. ผช.เจ้ำพนักงำนพัฒนำชุมชนประจ ำกองสวัสดิกำรสังคม กรรมกำร  
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7. ผช.ช่ำงโยธำประจ ำกองช่ำง     กรรมกำร 

8. ผช.เจ้ำพนักงำนพัสดุประจ ำกองคลัง    กรรมกำร 

9. เจ้ำพนักงำนธุรกำรประจ ำส ำนักปลัด    กรรมกำร /เลขำนุกำร 

9. ผช.เจ้ำพนักงำนธุรกำรประจ ำส ำนักปลัด   กรรมกำร/เลขำนุกำร  

โดยให้คณะท ำงำนมอี ำนำจหนำ้ที่ ดังนี้ 

1. รวบรวมกระบวนงำนบริกำรประชำชนในภำรกิจขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นและ 

ภำรกิจของหน่วยงำนภำยนอกที่จะให้บริกำรในศูนย์บริกำรรว่มและให้หน่วยงำนที่รับผดิชอบแต่ละ

กระบวนงำนด ำเนนิกำรดังนี้ 

        1.1  ปรับระบบกำรท ำงำนของแต่ละกระบวนงำนเพื่อให้มีระบบบริกำรที่เชื่อมต่อ 

ระหว่ำงศูนย์บริกำรร่วม และหน่วยงำนเจ้ำของเรื่อง ทั้งในด้ำนเอกสำร ระบบรับเงิน และก ำหนด ระยะเวลำ

ในกำรด ำเนินกำรของแตล่ะกระบวนงำน 

        1.2 ปรับปรุงเอกสำรค ำขอในกระบวนกำรงำนต่ำง ๆ เพื่อให้เข้ำใจง่ำยและเกิดควำม

สะดวกในกำรกรอกเอกสำร 

        1.3 จัดพิมพ์รำยละเอียดเอกสำรหลักฐำนที่ประชำชนต้องใช้ประกอบในกำรอนุมัติ

อนุญำตพรอ้มเอกสำรค ำขอในกระบวนงำนต่ำง ๆ เพื่อใหศู้นย์บริกำรร่วมใชใ้นกำรบริกำรประชำชน 

  2.ให้จัดกำรอบรมเจ้ำหน้ำที่ประจ ำศูนย์ร่วมบริกำร เพื่อให้มีควำมรู้ ควำมเข้ำใจในระบบ

รำยละเอียดต่ำง ๆ ของแต่ละกระบวนงำน ที่มกีำรใช้บริกำรศูนย์บริกำรร่วม โดยมีกำร ประสำนกับหน่วยงำน

ที่ให้บริกำรศูนย์ร่วมพร้อมประกำศจัดตั้งศูนย์บริกำรร่วมและมอบหมำย ให้เจ้ำหน้ำที่ปฏิบัติงำน ณ 

ศูนย์บริกำรร่วมมหีนำ้ที่ดังนี ้

        2.1 รับเรื่องขออนุญำต และตรวจสอบเอกสำรหลักฐำนประสำนให้ถูกต้อง ครบถ้วน 

        2.2 ส่งเรื่องให้กับหนว่ยงำนกับหนว่ยงำนเจำ้ของเรื่อง เพื่อด ำเนนิกำรตำมอ ำนำจหน้ำที่ 

        2.3 ตดิตำมควำมคบืหนำ้เมื่อรับกำรสอบถำมจำกประชำชนผูร้ับบริกำร 

        2.4 แจ้งผลกำรด ำเนนิกำรให้ประชำชนผูร้ับบริกำรทรำบ 

 

ทั้งนี ้ตั้งแตบ่ัดนีเ้ป็นต้นไป  

 

สั่ง ณ วันที ่ 27  ธันวำคม   พ.ศ. 2562 
 

 

(นำยสำมำรถ  หริัญค ำ) 

นำยกองค์กำรบริหำรส่วนต ำบลโคกมั่งงอย 

 

 



 
 

 
 
 

ประกำศองค์กำรบริหำรส่วนต ำบลโคกมั่งงอย 
เรื่อง กำรจัดตัง้ศูนย์บริกำรร่วมขององค์กำรบริหำรส่วนต ำบลโคกมั่งงอย 

************************************************************ 
      เพื่อให้กำรอ ำนวยควำมสะดวกและกำรตอบสนองควำมต้องกำรของประชำชนต ำบลโคกมั่งงอย 

เป็นไปอย่ำงรวดเร็วและถูกต้อง สอดคล้องกับพระรำชกฤษฎีกำว่ำด้วยหลักเกณฑ์และวิธีกำรบริหำร

บ้ำนเมืองที่ดี พ.ศ. 2546 จึงจัดตั้งศูนย์บริกำรร่วม ตำมค ำสั่ง 438/2562 ลงวันที่ 27 ธันวำคม 2562  เพื่อ

เป็นศูนย์บริกำรประชำชนในกำรตดิต่อสอบถำมข้อมูล ยื่นค ำขออนุมัต ิขออนุญำต ในเรื่องที่เป็นอ ำนำจหน้ำที่

ขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นและภำรกิจของหน่วยงำนภำยนอกที่ตอ่เนื่องจำกภำรกิจขององค์กรปกครอง

ส่วนท้องถิ่นและตลอดจนเรื่องอื่น ๆ ที่ประชำชนในท้องถิ่นร้องขอ 

 

จงึประกำศให้ทรำบโดยทั่วกัน 

 

ประกำศ ณ วันที ่ 27  ธันวำคม   พ.ศ. 2562 
 

 

(นำยสำมำรถ  หริัญค ำ) 

นำยกองค์กำรบริหำรส่วนต ำบลโคกมั่งงอย 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 


