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คูมอืสําหรับประชาชน : การขออนุญาตกอสรางอาคารตามมาตรา 21 

หนวยงานที่รับผดิชอบ : องคการบริหารสวนตําบลโคกมั่งงอย  อําเภอคอนสวรรค  จังหวัดชัยภูมิ 

กระทรวง : กระทรวงมหาดไทย 

 

1. ชื่อกระบวนงาน : การขออนุญาตกอสรางอาคารตามมาตรา 21 

2. หนวยงานเจาของกระบวนงาน : กรมโยธาธิการและผังเมอืง 

3. ประเภทของงานบริการ : กระบวนงานบริการที่ใหบริการในสวนภูมภิาคและสวนทองถิ่น (กระบวนงานบริการ

ที่เบ็ดเสร็จในหนวยเดียว)  

4. หมวดหมูของงานบริการ:อนุญาต/ออกใบอนุญาต/รับรอง  

5. กฎหมายที่ใหอํานาจการอนุญาต หรือที่เก่ียวของ: 

    1) พระราชบัญญัติควบคุมอาคาร  พ.ศ. 2522 

6. ระดับผลกระทบ : บริการที่มคีวามสําคัญดานเศรษฐกจิ/สังคม  

7. พ้ืนที่ใหบริการ : ทองถิ่น  

8. กฎหมายขอบังคับ/ขอตกลงที่กําหนดระยะเวลา  พระราชบัญญัติควบคุมอาคารพ.ศ. 2522 ,กฏกระทรวง

ขอบัญญัติทองถิ่นและประกาศกระทรวงมหาดไทยที่ออกโดยอาศัยอํานาจตามพระราชบัญญัติควบคุม

อาคารพ.ศ. 2522  

ระยะเวลาที่กําหนดตามกฎหมาย / ขอกําหนด ฯลฯ 45   วัน 

9. ขอมูลสถติิ 

   จํานวนเฉลี่ยตอเดอืน        0  

   จํานวนคําขอที่มากที่สดุ          0  

   จํานวนคําขอที่นอยที่สุด   0  

10. ชื่ออางอิงของคูมอืประชาชน [สําเนาคูมอืประชาชน] การขออนุญาตกอสรางอาคารตามมาตรา 21 

21/05/2558 14:43  

11. ชองทางการใหบริการ  

1) สถานที่ใหบริการองคการบริหารสวนตําบลโคกมั่งงอย  หมูที่ 8 ตําบลโคกมั่งงอย อําเภอคอนสวรรค 

จังหวัดชัยภูมิ  โทรศัพท : 044-484695  โทรสาร  044-848395  

ระยะเวลาเปดใหบริการ เปดใหบริการวันจันทรถงึวันศุกร (ยกเวนวันหยุดที่ทางราชการกําหนด) ต้ังแต

เวลา 08:30 - 16:30 น. (มพัีกเที่ยง) 

หมายเหตุ – 1.อปท.สามารถเปล่ียนขอมูลไดตามหนาที่รับผดิชอบ 

                   2. ระยะเวลาระบุตามวัน เวลา ที่ทองถิ่นเปดใหบริการ 
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12. หลักเกณฑ วธีิการ เง่ือนไข(ถาม)ี ในการย่ืนคําขอ และในการพิจารณาอนุญาต 

ผูใดจะกอสรางอาคารตองไดรับใบอนุญาตจากเจาพนักงานทองถิ่นโดยเจาพนักงานทองถิ่นตองตรวจพิจารณาและ

ออกใบอนุญาตหรือมหีนังสือแจงคําส่ังไมอนุญาตพรอมดวยเหตุผลใหผูขอรับใบอนุญาตทราบภายใน 45วันนับแต

วันที่ไดรับคําขอในกรณมีีเหตุจําเปนที่เจาพนักงานทองถิ่นไมอาจออกใบอนุญาตหรือยังไมอาจมคีําส่ังไมอนุญาตได

ภายในกําหนดเวลาใหขยายเวลาออกไปไดอกีไมเกนิ 2คราวคราวละไมเกนิ 45วันแตตองมหีนังสือแจงการขยายเวลา

และเหตุจําเปนแตละคราวใหผูขอรับใบอนุญาตทราบกอนส้ินกําหนดเวลาหรือตามที่ไดขยายเวลาไวน้ันแลวแตกรณี 
 

13. ขั้นตอน ระยะเวลา และสวนงานที่รับผดิชอบ 

ที่ ประเภทขั้นตอน 
รายละเอียดของข้ันตอน

การบริการ 

ระยะเวลา

ใหบริการ 

สวนงาน / 

หนวยงานที่

รับผดิชอบ  

หมายเหตุ 

1) 
การตรวจสอบเอกสาร 

 

ย่ืนคําขออนุญาตกอสราง

อาคารพรอมเอกสาร 

 1 วัน - 

(องคกรปกครอง

สวนทองถิ่นใน

พ้ืนที่ที่จะขอ

อนุญาตกอสราง

อาคาร) 

2) 
การพิจารณา 

 

เจาพนักงานทองถิ่น

ตรวจสอบพิจารณา

เอกสารประกอบการขอ

อนุญาต 

 

2 วัน - 

(องคกรปกครอง

สวนทองถิ่นใน

พ้ืนที่ที่จะขอ

อนุญาตกอสราง

อาคาร) 

3) 
การพิจารณา 

 

เจาพนักงานทองถิ่น

ดําเนินการตรวจสอบการ

ใชประโยชนที่ดินตาม

กฎหมายวาดวยการผัง

เมอืงตรวจสอบสถานที่

กอสรางจัดทําผังบริเวณ

แผนที่สังเขปตรวจสอบ

กฎหมายอื่นที่เกี่ยวของเชน

ประกาศกระทรวง

คมนาคมเร่ืองเขตปลอดภัย

ในการเดินอากาศเขต

7 วัน - 

(องคกรปกครอง

สวนทองถิ่นใน

พ้ืนที่ที่จะขอ

อนุญาตกอสราง

อาคาร) 
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ที่ ประเภทขั้นตอน 
รายละเอียดของข้ันตอน

การบริการ 

ระยะเวลา

ใหบริการ 

สวนงาน / 

หนวยงานที่

รับผดิชอบ  

หมายเหตุ 

ปลอดภัยทางทหารฯและ

พรบ.จัดสรรที่ดินฯ 

4) 

การลงนาม/

คณะกรรมการมมีติ 

 

เจาพนักงานทองถิ่นตรวจ

พิจารณาแบบแปลนและ

พิจารณาออกใบอนุญาต 

(อ.1) และแจงใหผูขอมารับ

ใบอนุญาตกอสรางอาคาร 

(น.1) 

 

35 วัน - 

(องคกรปกครอง

สวนทองถิ่นใน

พ้ืนที่ที่จะขอ

อนุญาตกอสราง

อาคาร) 

ระยะเวลาดําเนินการรวม     45    วัน 

 

14. งานบริการน้ีผานการดําเนินการลดขั้นตอน และระยะเวลาปฏบิัตริาชการมาแลว  

ยังไมผานการดําเนินการลดขั้นตอน 

 

15. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการย่ืนคําขอ 

15.1) เอกสารยืนยันตัวตนที่ออกโดยหนวยงานภาครัฐ 

ที่ 
รายการเอกสาร

ยืนยันตัวตน 

หนวยงาน

ภาครัฐผูออก

เอกสาร 

จํานวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จํานวนเอกสาร 
สําเนา 

หนวยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

1) 
บัตรประจําตัว

ประชาชน 
- 0 1 ฉบับ 

(กรณบีุคคล

ธรรมดา) 

2) 
หนังสือรับรองนิติ

บุคคล 
- 0 1 ชุด 

(กรณนิีติบุคคล) 
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15.2) เอกสารอ่ืน ๆ สําหรับย่ืนเพ่ิมเตมิ 

ที่ 
รายการเอกสารย่ืน

เพ่ิมเตมิ 

หนวยงาน

ภาครัฐผูออก

เอกสาร 

จํานวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จํานวนเอกสาร 
สําเนา 

หนวยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

1) 

แบบคําขออนุญาต

กอสรางอาคาร  

(แบบข. 1) 

- 1 0 ชุด - 

2) 

โฉนดที่ดินน.ส.3 หรือ

ส.ค.1 ขนาดเทา

ตนฉบับทุกหนาพรอม

เจาของที่ดินลงนาม

รับรองสําเนาทุกหนา

กรณผีูขออนุญาต

ไมใชเจาของที่ดินตอง

มหีนังสือยินยอมของ

เจาของที่ดินให

กอสรางอาคารใน

ที่ดิน 

- 0 1 ชุด 
(เอกสารในสวน

ของผูขออนุญาต) 

3) 

ใบอนุญาตใหใชที่ดิน

และประกอบกจิการ

ในนิคมอุตสาหกรรม

หรือใบอนุญาตฯฉบับ

ตออายุหรือ

ใบอนุญาตใหใชที่ดิน

และประกอบกจิการ 

(สวนขยาย) พรอม

เงื่อนไขและแผนผัง

ที่ดินแนบทาย (กรณี

อาคารอยูในนิคม

อุตสาหกรรม) 

 

 

- 1 0 ชุด 
(เอกสารในสวน

ของผูขออนุญาต) 
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ที่ 
รายการเอกสารย่ืน

เพ่ิมเตมิ 

หนวยงาน

ภาครัฐผูออก

เอกสาร 

จํานวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จํานวนเอกสาร 
สําเนา 

หนวยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

4) 

กรณทีี่มกีารมอบ

อํานาจตองมหีนังสือ

มอบอํานาจติดอากร

แสตมป๓๐บาท

พรอมสําเนาบัตร

ประจําตัวประชาชน

สําเนาทะเบยีนบาน

หรือหนังสือเดินทาง

ของผูมอบและผูรับ

มอบอํานาจ 

- 1 0 ชุด 
(เอกสารในสวน

ของผูขออนุญาต) 

5) 

บัตรประจําตัว

ประชาชนและสําเนา

ทะเบยีนบานของผูมี

อํานาจลงนามแทน

นิติบุคคลผูรับมอบ

อํานาจเจาของที่ดิน 

(กรณเีจาของที่ดิน

เปนนิติบุคคล) 

- 0 1 ชุด 
(เอกสารในสวน

ของผูขออนุญาต) 

6) 

หนังสือยินยอมใหชิด

เขตที่ดินตางเจาของ 

(กรณกีอสรางอาคาร

ชิดเขตที่ดิน) 

- 1 0 ชุด 
(เอกสารในสวน

ของผูขออนุญาต) 

7) 

หนังสือรับรองของ

สถาปนิกผูออกแบบ

พรอมสําเนา

ใบอนุญาตเปนผู

ประกอบวชิาชีพ

สถาปตยกรรม

ควบคุม (กรณทีี่เปน

- 1 0 ชุด 

(เอกสารในสวน

ของผูออกแบบ

และควบคุมงาน) 
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ที่ 
รายการเอกสารย่ืน

เพ่ิมเตมิ 

หนวยงาน

ภาครัฐผูออก

เอกสาร 

จํานวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จํานวนเอกสาร 
สําเนา 

หนวยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

อาคารมลัีกษณะ

ขนาดอยูในประเภท

วชิาชีพ

สถาปตยกรรม

ควบคุม) 

8) 

หนังสือรับรองของ

วศิวกรผูออกแบบ

พรอมสําเนา

ใบอนุญาตเปนผู

ประกอบวชิาชีพ

วศิวกรรมควบคุม 

(กรณทีี่เปนอาคารมี

ลักษณะขนาดอยูใน

ประเภทวชิาชีพ

วศิวกรรมควบคุม) 

- 1 0 ชุด 

(เอกสารในสวน

ของผูออกแบบ

และควบคุมงาน) 

9) 

แผนผังบริเวณแบบ

แปลนรายการ

ประกอบแบบแปลนที่

มลีายมอืช่ือพรอมกับ

เขยีนช่ือตัวบรรจง

และคุณวุฒิที่อยูของ

สถาปนิกและวศิวกร

ผูออกแบบตาม

กฎกระทรวงฉบับที่ 

10 (พ.ศ.2528) 

- 1 0 ชุด 

(เอกสารในสวน

ของผูออกแบบ

และควบคุมงาน) 

10) 

รายการคํานวณ

โครงสรางแผนปก

ระบุช่ือเจาของอาคาร

ช่ืออาคารสถานที่

- 1 0 ชุด 

(เอกสารในสวน

ของผูออกแบบ

และควบคุมงาน) 
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ที่ 
รายการเอกสารย่ืน

เพ่ิมเตมิ 

หนวยงาน

ภาครัฐผูออก

เอกสาร 

จํานวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จํานวนเอกสาร 
สําเนา 

หนวยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

กอสรางช่ือคุณวุฒิที่

อยูของวศิวกรผู

คํานวณพรอมลงนาม

ทุกแผน          (กรณี

อาคารสาธารณะ

อาคารพิเศษอาคารที่

กอสรางดวยวัสดุ

ถาวรและทนไฟเปน

สวนใหญ) กรณี

อาคารบางประเภทที่

ต้ังอยูในบริเวณที่ตอง

มกีารคํานวณให

อาคารสามารถรับ

แรงส่ันสะเทอืนจาก

แผนดินไหวไดตาม

กฎกระทรวง

กําหนดการรับ

นํ้าหนักความ

ตานทานความคงทน

ของอาคารและพ้ืนดิน

ที่รองรับอาคารใน

การตานทาน

แรงส่ันสะเทอืนของ

แผนดินไหวพ.ศ. 

2540 ตองแสดง

รายละเอยีดการ

คํานวณการออกแบบ

โครงสราง 
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ที่ 
รายการเอกสารย่ืน

เพ่ิมเตมิ 

หนวยงาน

ภาครัฐผูออก

เอกสาร 

จํานวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จํานวนเอกสาร 
สําเนา 

หนวยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

11) 

กรณใีชหนวยแรงเกนิ

กวาคาที่กําหนดใน

กฎกระทรวงฉบับที่ 6 

พ.ศ. 2527 เชนใชคา 

fc > 65 ksc. หรือคา 

fc’> 173.3 ksc. ให

แนบเอกสารแสดงผล

การทดสอบความ

มั่นคงแข็งแรงของ

วัสดุที่รับรองโดย

สถาบันที่เช่ือถอืได

วศิวกรผูคํานวณและ

ผูขออนุญาตลงนาม 

- 1 0 ชุด (เอกสารในสวน

ของผูออกแบบ

และควบคุมงาน) 

12) 

กรณอีาคารที่เขาขาย

ตามกฎกระทรวง

ฉบับที่ 48 พ.ศ. 

2540 ตองมรีะยะของ

คอนกรีตที่หุมเหล็ก

เสริมหรือคอนกรีต

หุมเหล็กไมนอยกวาที่

กําหนดใน

กฎกระทรวงหรือมี

เอกสารรับรองอัตรา

การทนไฟจาก

สถาบันที่เช่ือถอืได

ประกอบการขอ

อนุญาต 

 

 

- 1 0 ชุด (เอกสารในสวน

ของผูออกแบบ

และควบคุมงาน) 
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ที่ 
รายการเอกสารย่ืน

เพ่ิมเตมิ 

หนวยงาน

ภาครัฐผูออก

เอกสาร 

จํานวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จํานวนเอกสาร 
สําเนา 

หนวยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

13) 

หนังสือยินยอมเปนผู

ควบคุมงานของ

สถาปนิกผูควบคุม

การกอสรางพรอม

สําเนาใบอนุญาตเปน

ผูประกอบวชิาชีพ

สถาปตยกรรม

ควบคุม (กรณอีาคาร

ที่ตองมสีถาปนิก

ควบคุมงาน) 

- 1 0 ชุด (เอกสารในสวน

ของผูออกแบบ

และควบคุมงาน) 

14) 

หนังสือยินยอมเปนผู

ควบคุมงานของ

วศิวกรผูควบคุมการ

กอสรางพรอมสําเนา

ใบอนุญาตเปนผู

ประกอบวชิาชีพ

วศิวกรรมควบคุม 

(กรณอีาคารที่ตองมี

วศิวกรควบคุมงาน) 

- 1 0 ชุด (เอกสารในสวน

ของผูออกแบบ

และควบคุมงาน) 

15) 

แบบแปลนและ

รายการคํานวณงาน

ระบบของอาคารตาม

กฎกระทรวงฉบับที่ 

33 (พ.ศ. 2535) 

- 1 0 ชุด (เอกสารที่ตองย่ืน

เพ่ิมเติมสําหรับ

กรณเีปนอาคาร

สูงหรืออาคาร

ขนาดใหญพิเศษ) 

16) 

หนังสือรับรองของผู

ประกอบวชิาชีพ

วศิวกรรมควบคุมของ

วศิวกรผูออกแบบ

ระบบปรับอากาศ 

- 1 0 ชุด (เอกสารที่ตองย่ืน

เพ่ิมเติมสําหรับ

กรณเีปนอาคาร

สูงหรืออาคาร

ขนาดใหญพิเศษ) 
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ที่ 
รายการเอกสารย่ืน

เพ่ิมเตมิ 

หนวยงาน

ภาครัฐผูออก

เอกสาร 

จํานวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จํานวนเอกสาร 
สําเนา 

หนวยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

17) 

หนังสือรับรองของผู

ประกอบวชิาชีพ

วศิวกรรมควบคุมของ

วศิวกรผูออกแบบ

ระบบไฟฟา 

- 1 0 ชุด (เอกสารที่ตองย่ืน

เพ่ิมเติมสําหรับ

กรณเีปนอาคาร

สูงหรืออาคาร

ขนาดใหญพิเศษ) 

18) 

หนังสือรับรองของผู

ประกอบวชิาชีพ

วศิวกรรมควบคุมของ

วศิวกรผูออกแบบ

ระบบปองกันเพลิง

ไหม 

- 1 0 ชุด (เอกสารที่ตองย่ืน

เพ่ิมเติมสําหรับ

กรณเีปนอาคาร

สูงหรืออาคาร

ขนาดใหญพิเศษ) 

19) 

หนังสือรับรองของผู

ประกอบวชิาชีพ

วศิวกรรมควบคุมของ

วศิวกรผูออกแบบ

ระบบบําบัดนํ้าเสีย

และการระบายนํ้าทิ้ง 

- 1 0 ชุด (เอกสารที่ตองย่ืน

เพ่ิมเติมสําหรับ

กรณเีปนอาคาร

สูงหรืออาคาร

ขนาดใหญพิเศษ) 

20) 

หนังสือรับรองของผู

ประกอบวชิาชีพ

วศิวกรรมควบคุมของ

วศิวกรผูออกแบบ

ระบบประปา 

- 1 0 ชุด (เอกสารที่ตองย่ืน

เพ่ิมเติมสําหรับ

กรณเีปนอาคาร

สูงหรืออาคาร

ขนาดใหญพิเศษ) 

21) 

หนังสือรับรองของผู

ประกอบวชิาชีพ

วศิวกรรมควบคุมของ

วศิวกรผูออกแบบ

ระบบลิฟต 

- 1 0 ชุด (เอกสารที่ตองย่ืน

เพ่ิมเติมสําหรับ

กรณเีปนอาคาร

สูงหรืออาคาร

ขนาดใหญพิเศษ) 
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16. คาธรรมเนียม 

1) เปนไปตามหลักเกณฑของกฎกระทรวงฉบับที่ 7 พ.ศ. 2528 ออกตามความในพระราชบัญญัตคิวบคุม

อาคารพ.ศ. 2522 

คาธรรมเนียม   0  บาท 

หมายเหตุ - 

 

17. ชองทางการรองเรียน 

1) องคการบริหารสวนตําบลโคกมั่งงอย หมูที่ 8 ตําบลโคกมั่งงอย อําเภอคอนสวรรค จังหวัดชัยภูมิ โทรศัพท : 

044-484695 โทรสาร  044-848395  หรือเว็บไซค :  http:// www.kokmungngoi.go.th  

2. ทางโทรศัพท (ถ.พระราม 9 : 02-201-8000 , ถ.พระรามที่ 6 : 02-299-4000) 

3. ทางไปรษณยี (224 ถ.พระราม 9 แขวงหวยขวางเขตหวยขวางกรุงเทพฯ 10320  

และ 218/1 ถ.พระรามที่ 6 แขวงสามเสนในเขตพญาไทกรุงเทพฯ 10400) 

4. ศูนยดํารงธรรมกรมโยธาธกิารและผังเมอืง (โทร. 02-299-4311-12)  

5. รองเรียนดวยตนเอง 

6. ตูรับฟงความคดิเห็น (ต้ังอยูณศูนยบริการขอมูลขาวสารของราชการถนนพระรามที่ 6) 

2) ชองทางการรองเรียนจังหวัดอื่นๆรองเรียนตอผูวาราชการจังหวัด 

หมายเหตุ((ผานศูนยดํารงธรรมประจําจังหวัดทุกจังหวัด) 

3) ชองทางการรองเรียนศูนยบริการประชาชนสํานักงานปลัดสํานักนายกรัฐมนตรี 

หมายเหตุ( เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลกเขตดุสิตกทม. 10300 / สายดวน 1111 / www.1111.go.th / ตูปณ.1111 เลขที่ 

1 ถ.พิษณุโลกเขตดุสิตกทม. 10300) 

 

18. ตัวอยางแบบฟอรม ตัวอยาง และคูมอืการกรอก  

ไมมแีบบฟอรม ตัวอยาง และคูมอืการกรอก 

 

19. หมายเหตุ    - 

วันที่พิมพ 20 / 07 / 2558 

สถานะ เผยแพรคูมอืบนเว็บไซตแลว 

จัดทําโดย นายธุวชิต   เจริญเกยีรติ 

อนุมัตโิดย นายสามารถ   หรัิญคํา 

เผยแพรโดย นางจริาวรรณ    สีภูหลา 
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