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ส่วนที่  1 

บทนำ 

              1.  บทนำ 
           ตามระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยการจัดทำแผนพัฒนาขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น พ.ศ.  
2548 แก้ไขเพ่ิมเติม (ฉบับที่ 2) พ.ศ. 2559 และ (ฉบับที่ 3) พ.ศ.2561 หมวด 5 ข้อ 27 กำหนดให้แผนการ 
ดำเนินงานให้จัดทำให้แล้วเสร็จภายในสามสิบวัน นับแต่วันที่ประกาศใช้งบประมาณรายจ่ายประจำปี งบประมาณ 
รายจ่ายเพ่ิมเติม งบประมาณจากเงินสะสม และได้กำหนดให้องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น จัดทำแผนการดำเนินงาน 
โดยจุดมุ่งหมายเพ่ือแสดงถึงรายละเอียดของแผนงาน/โครงการพัฒนาและกิจกรรม  ที่ดำเนินการจริงทั้งหมดในพ้ืนที่
ขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นประจำปีงบประมาณนั้น  เพ่ือเป็นแนวทางการดำเนินงานในปีงบประมาณนั้นของ
องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น  มีความชัดเจนในการปฏิบัติมากขึ้น  ลดความซ้ำซ้อนของโครงการ  มีการประสานและ
บูรณาการทำงานกับหนว่ยงานและจำแนกรายละเอียดต่างๆ ของแผนงาน/โครงการ  ในแผนการดำเนินงาน 
  แผนการดำเนินงานจะเป็นเครื่องมือสำคัญในการบริหารงานของผู้บริหารท้องถิ่นเพ่ือควบคุมการ
ดำเนินงานให้เป็นไปอย่างเหมาะสม  และมีประสิทธิภาพ 
 

                2.  วัตถุประสงค์ของการจัดทำแผนการดำเนินงาน 
  2.1  จัดทำหลังจากที่ได้มีการจัดทำงบประมาณรายจ่ายประจำปีแล้ว 
  2.2 แสดงถึงเป้าหมาย รายละเอียดกิจกรรม งบประมาณ ระยะเวลาที่ชัดเจน และแสดงถึงการ
ดำเนินงานจริง 
  2.3   เป็นการรวบรวมข้อมูลจากทุกหน่วยงานที่จะเข้ามาดำเนินการในพ้ืนที่องค์กรปกครองส่วน
ท้องถิ่น    
               3.  ขั้นตอนการจัดทำแผนการดำเนินงาน 
  
  ขั้นตอนที่ 1  การเก็บรวบรวมข้อมูล   
  คณะกรรมการสนับสนุนการจัดทำแผนพัฒนาองค์การบริหารส่วนตำบลโคกมั่งงอยรวบรวมแผนงาน  
โครงการพัฒนา  โดยโครงการ/กิจกรรมการพัฒนา  ที่จะบรรจุในแผนการดำเนินงานจะมีที่มาจาก                                             
  1) งบประมาณรายจ่ายประจำปีขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น(รวมทั้งเงินอุดหนุนที่องค์กรปกครอง
ส่วนท้องถิ่นอุดหนุนให้หน่วยงานอื่นดำเนินการ) 
     2) โครงการ/กิจกรรมการพัฒนาที่องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นดำเนินการเองโดยไม่ใช้งบประมาณ (ถ้า
มี) 
  3) โครงการ/กิจกรรมพัฒนาของหน่วยราชการ  ส่วนกลาง  ส่วนภูมิภาค  หรือหน่วยงานอื่น ๆ ที่
ดำเนินการในพ้ืนที่ขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น  โดยให้องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นตรวจสอบจาก แผนปฏิบัติ
ราชการประจำปีของจังหวัดหรืออาจสอบถามหน่วยงานต่าง ๆ ที่เก่ียวข้อง 
  4) โครงการ/กิจกรรมพัฒนาอ่ืน ๆ ที่องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นพิจารณาเห็นว่าจะเกิด 
ประโยชน์ในการประสานการดำเนินงานในพ้ืนที่ 

 ขั้นตอนที่ 2  การจัดทำร่างแผนการดำเนินงาน   
  คณะกรรมการสนับสนุนการจัดทำแผนพัฒนาองค์การบริหารส่วนตำบลโคกมั่งงอยจัดทำร่างแผนการ
ดำเนินงานโดยพิจารณาจัดหมวดหมู่  ให้สอดคล้องกับยุทธศาสตร์  และแนวทางการพัฒนาขององค์การบริหารส่วน
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ตำบลกำหนดไว้ในแผนพัฒนาท้องถิ่น กำหนดไว้ในแผนยุทธศาสตร์การพัฒนาขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น  แล้ว
เสนอร่างแผนการดำเนินงานต่อคณะกรรมการพัฒนาท้องถิ่น 
  
               ขั้นตอนที่  3 การประกาศแผนการดำเนินงาน   
  คณะกรรมการพัฒนาองค์การบริหารส่วนตำบลโคกมั่งงอยพิจารณาร่างแผนการดำเนินงานแล้วเสนอ
ผู้บริหารองค์การบริหารส่วนตำบล  ประกาศเป็นแผนการดำเนินงาน  ประจำปี  พ.ศ. 2567  ทั้งนี้ใหป้ิดประกาศ
แผนการดำเนินงานภายในสิบห้าวันนับแต่วันที่ประกาศเพ่ือให้ประชาชนในท้องถิ่นทราบโดยทั่วกันและปิดประกาศไว้
อย่างน้อยสามสิบวัน 

 
 

แผนผังการจัดทำร่างแผนดำเนนิงาน 
 
 

 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 

คณะกรรมการสนบัสนุนการ 
จดัท าแผนพฒันาทอ้งถ่ิน 

คณะกรรมการสนบัสนุนการ 
จดัท าแผนพฒันาทอ้งถ่ิน 

คณะกรรมการสนบัสนุนการ 
จดัท าแผนพฒันาทอ้งถ่ิน 

คณะกรรมการพฒันาทอ้งถ่ิน 

ผูบ้ริหารทอ้งถ่ิน 

รวบรวมโครงการ/กิจกรรม 

จดัท าร่างแผนการด าเนินงาน 

เสนอร่างแผนการด าเนินงาน 

พิจารณาร่างแผนการ
ด าเนินงาน 

ผูบ้ริหารทอ้งถ่ินใหค้วามเห็นชอบ 

องคก์รปกครองส่วนทอ้งถ่ิน 

หน่วยงานอ่ืน 

ประกาศใช ้
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               ระยะเวลาในการจัดทำแผนการดำเนินงาน 

   1)  ให้องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นทุกแห่ง  จัดทำแผนการดำเนินงานให้แล้วเสร็จภายในเดือน
ธันวาคมของปีงบประมาณนั้น   
   หากคาดว่าจะดำเนินการจัดทำไม่แล้วเสร็จภายในกำหนด  ให้เสนอขอขยายเวลาการจัดทำแผนการ
ดำเนินงานต่อผู้บริหารท้องถิ่น 
   2)  ภายหลังจากองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นได้จัดทำแผนการดำเนินงานตามข้อ 1)แล้ว  หากองค์กร
ปกครองส่วนท้องถิ่นมีการจัดงบประมาณเพ่ิมเติมหรือได้รับแจ้งแผนงาน/โครงการเพิ่มเติมจากหน่วยราชการส่วนกลาง 
ส่วนภูมิภาค รัฐวิสาหกิจ หรือหน่วยงานอื่นๆ ที่ดำเนินการในพื้นที่องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นในปีงบประมาณนั้น  ให้
องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นดำเนินการจัดทำแผนการดำเนินงานให้แล้วเสร็จภายใน 30 วัน นับแต่มีการจัดตั้ง
งบประมาณเพ่ิมเติมหรือได้รับแจ้งแผนงาน/โครงการเพิ่มเติมจากหน่วยราชการส่วนกลาง ส่วนภูมิภาค รัฐวสิาหกิจ 
หรือหน่วยงานอื่น ๆ (โดยให้จัดทำเป็นแผนการดำเนินงานเพ่ิมเติม   ฉบับที่  1,2,3,4......) 
 

               4.  ประโยชน์ของแผนการดำเนินงาน 

   4.1  เพ่ือให้ทราบถึงรายละเอียด  แผนงาน/โครงการ  ที่ดำเนินการจริงทั้งหมดในพ้ืนที่ขององค์การ
บริหารส่วนตำบล  ประจำปีงบประมาณนั้น ๆ 
   4.2  ทำให้องค์การบริหารส่วนตำบลมีความชัดเจนในการปฏิบัติงานมากขึ้น 
   4.3  ทำให้มีการประสานและบูรณาการทำงานกับหน่วยงาน  และการจำแนกรายละเอียดได้รวดเร็ว 
   4.4  ทำให้การติดตามประเมินผลเมื่อสิ้นปีงบประมาณ  มีความสะดวกสามารถตรวจสอบได้ง่ายขึ้น 
   4.5  ทำให้การใช้จ่ายงบประมาณเป็นไปด้วยความประหยัด  ถูกต้อง  และเป็นระเบียบแบบแผน 
 

 

   
 
 

 
 


