
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



สถิติประชาชนที่มาขอใช้บริการที่ศูนย์ข้อมูลข่าวสาร 
ประจ าปีงบประมาณ  2566 

ประจ าเดือน 
 

จ านวน/ 
ครั้ง 

เรื่องท่ีขอใช้บริการ หมายเหตุ 

ตุลาคม  2565 1 - ขอข้อมูลจ านวนนักเรียนในศนูย์พัฒนาเด็กเล็กบ้านโคกมั่งงอย 
(ผู้ขอ :นางเพียงพัน  ต่อโชติ) 

 

พฤศจิกายน  2565 - -ไม่มีผู้มาขอใช้บริการ  
ธันวาคม   2565 - -ไม่มีผู้มาขอใช้บริการ  
มกราคม   2566  -ไม่มีผู้มาขอใช้บริการ  

กุมภาพันธ์  2566 
1 - ขอข้อมูลท้องถิ่นเพ่ือประกอบการจัดท ารายงาน 

(ผู้ขอ :นางสาวปรีญาพร  นนทะศรี) 
 

มีนาคม    2566 - -ไม่มีผู้มาขอใช้บริการ  
เมษายน   2566 - -ไม่มีผู้มาขอใช้บริการ  
พฤษภาคม   2566 - -ไม่มีผู้มาขอใช้บริการ  

มิถุนายน  2566 1 
- ขอข้อมูลผู้บริหารท้องถิน่ และจ านวนประชากรต าบลโคกมั่งงอย 
(ผู้ขอ: นางสาวณัฐสุดา  โพธิ์พัฒน์) 

 

กรกฎาคม  2566 1 
- ขอข้อมูลท้องถิ่นเพ่ือประกอบการจัดท ารายงาน 
(ผู้ขอ: นางสาวภาศิตา  หิรัญค า) 

 

สิงหาคม  2566 - -ไม่มีผู้มาขอใช้บริการ  
กันยายน  2566 - -ไม่มีผู้มาขอใช้บริการ  

 
 
 
 
 





แบบค าขอข้อมูลข่าวสาร 
 

       ส าหรับเจ้าหน้าที ่
      รับที่ ......................................                                                    เขียนที.่........................................................... 
     วันท่ี............. เดือน......................... พ.ศ. .........                                   วันที.่.......... เดือน.......................... พ.ศ........... 

 
 

ข้าพเจ้า นาย/นาง/นางสาว............................................................................ ......................... อายุ.....................ปี 
อาชีพ........................................................ ........... สถานทีท่ างาน/สถานศึกษา...................................................................... 
อยู่บ้านเลขที่.......................... หมู่ที่.............. ตรอก/ซอย...................................... ถนน...................................................... 
ต าบล/แขวง........................................... อ าเภอ/เขต............................................ จังหวัด.................................................... 
หมายเลขโทรศัพท์............................................................... หมายเลขโทรสาร..................................................................... 
มีความประสงค์ขอรับบริการข้อมูลข่าวสารตามพระราชบัญญัติข้อมูลข่าวสารของราชการ พ.ศ. ๒๕๔๐ 
โดย ขอตรวจดู  ขอคัดส าเนา  ขอคัดส าเนาท่ีมีค ารับรองถูกต้อง 
ในเร่ีองต่อไปนี้ 

๑. ........................................................................................................................... ................................................ 
๒. ........................................................................................................................... ................................................ 
๓. ...................................................................... ................................................................ ...................................... 

เพ่ือใช้ประโยชน์ (ถ้ามี)............................................................................................................................ .............................. 
 

ลงช่ีอ......................................................ผู้ยื่นค าขอ 
                    (......................................................) 

 
ค าสั่ง  

อนุญาต                 มีค่าธรรมเนียม จ านวน..................บาท 
 ไม่อาจด าเนินการได ้เนื่องจาก               ไม่มีค่าธรรมเนียม 

ค าขอไม่ชัดเจน    ไม่มีข้อมลู 
ไม่อนุญาต เนื่องจาก 

ขอจ านวนมากหรือบ่อยครั้ง โดยไมม่ีเหตุผลอันสมควร 
อาจเสียหายต่อสถาบันพระมหากษัตริย ์
เปิดเผยไม่ได้ตามมาตรา ๑๕ เนื่องจาก.............................................................................................................. 

           หากท่านไม่เห็นด้วยกับค าสั่งนี ้ท่านมีสิทธิอุทธรณต์่อคณะกรรมการวินิจฉัยการเป ิดเผยข้อมลูข่าวสารภายใน ๑๕ วันนับแต่
วันที่ทราบค าส่ีงนี ้

     ลงช่ือ ...................................................... 
(......................................................) 

              ต าแหน่ง........................................................ 
ไดส้่งข้อมูลข่าวสารคืนแล้ว             เมื่อวันท่ี.......... เดือน........................... พ.ศ. ........... 

   ลงชี่อ.....................................................ผู้ยื่นค าขอ 
                     (......................................................) 

ก าลังด าเนินการตามค าขอที่....................../............โปรดติดต่อใหม่ภายในวันที่.......... เดือน......................... พ.ศ. ........... 

   ลงช่ือ ...................................................... 
         (......................................................) 
       ต าแหน่ง ....................................................... 

 



 

 
บันทึกข้อความ 

 

ส่วนราชการ    ส านักปลัดองค์การบริหารส่วนต าบลโคกมั่งงอย  โทร.044-848695                                                   
ที ่ชย ๗๑๗๐๑ /      วันที่    29  ธันวาคม   ๒๕65                                                                                   
เรื่อง   รายงานผลการขอข้อมูลข่าวสารของทางราชการ    

 เรียน  นายกองค์การบริหารส่วนต าบลโคกมั่งงอย 

             ตามที่องค์การบริหารส่วนต าบลโคกม่ังงอย  ได้มีค าสั่งแต่งตั้งให้เจ้าหน้าที่ปฎิบัติงานศูนย์ข้อมูลข่าวสาร   ของ
องค์การบริหารส่วนต าบลโคกมั่งงอย   ซึ่งเป็นศูนย์บริการข้อมูลข่าวสารส าหรับประชาชน และให้บริการสืบค้นข้อมูล
ข่าวสารในเรื่องที่เป็นอ านาจหน้าที่ขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น  และภารกิจของหน่วยงานภายนอกที่ต่อเนื่องจาก
ภารกิจองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น และตลอดจนเรื่องอ่ืน ๆ ที่ประชาชนร้องขอ  นั้น 

  ส านักปลัดองค์การบริหารส่วนต าบลโคกมั่งงอย จึงขอรายงานตามไตรมาสในรายไตรมาสที่ ๑   ประจ าปี
งบประมาณ พ.ศ. ๒๕66  ประจ าเดือนตุลาคม  - ธันวาคม   ๒๕65  มีผู้มาติดต่อขอเอกสารข้อมูล/ และขอตรวจข้อมูล
ข่าวสาร  ดังนี้ 
           1.  นางเพียงพัน ต่อโชติ  ขอดูเอกสารข้อมูล ในเรื่อง ขอทราบจ านวนนักเรียนในศุนย์พัฒนาเด็กเล็กบ้านโคกมั่งงอย 
ขอข้อมูลในวันที่ ๑ ตุลาคม  ๒๕65  เพ่ือดูข้อมูลงานก่อสร้างต่าง ๆ ในเขตต าบลโคกมั่งงอย  และได้ให้บริการเรียบร้อย
แล้ว 
 จึงเรียนมาเพ่ือโปรดทราบ 
 

                              (ลงชื่อ)                                   ผู้รายงาน 
                                   (นางจิราวรรณ์  สีภูหล้า) 

                        หัวหน้าส านักปลัด 
 

 
             (นายธุวชิต    เจรญิเกียรติ) 
       ปลัดองค์การบริหารส่วนต าบลโคกมั่งงอย 
 
 
 
 
      (นางวรรณภา  โคตะ) 

นายกองค์การบริหารส่วนต าบลโคกมั่งงอย 
 
 
 
 
 
 
 



 

 

บันทึกข้อความ 

 

ส่วนราชการ    ส านักปลัดองค์การบริหารส่วนต าบลโคกมั่งงอย  โทร.044-848695                                                   
ที ่ชย ๗๑๗๐๑ /      วันที่   31  มีนาคม   ๒๕66                                                                                   
เรื่อง     รายงานผลการขอข้อมูลข่าวสารของทางราชการ    

 เรียน  นายกองค์การบริหารส่วนต าบลโคกมั่งงอย 

             ตามที่องค์การบริหารส่วนต าบลโคกม่ังงอย  ได้มีค าสั่งแต่งตั้งให้เจ้าหน้าที่ปฎิบัติงานศูนย์ข้อมูลข่าวสาร   ของ
องค์การบริหารส่วนต าบลโคกมั่งงอย   ซึ่งเป็นศูนย์บริการข้อมูลข่าวสารส าหรับประชาชน และให้บริการสืบค้นข้อมูล
ข่าวสารในเรื่องที่เป็นอ านาจหน้าที่ขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น  และภารกิจของหน่วยงานภายนอกที่ต่อเนื่องจาก
ภารกิจองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น และตลอดจนเรื่องอ่ืน ๆ ที่ประชาชนร้องขอ  นั้น 

  ส านักปลัดองค์การบริหารส่วนต าบลโคกมั่งงอย จึงขอรายงานตามไตรมาสในรายไตรมาสที่ 2   ประจ าปี
งบประมาณ พ.ศ. ๒๕66  ประจ าเดือนมกราคม  - มีนาคม   ๒๕66  มีผู้มาติดต่อขอเอกสารข้อมูล/ และขอตรวจข้อมูล
ข่าวสาร  ดังนี้ 
           1.  นางสาวปรีญาพร  นนทะศรี  ขอดูเอกสารข้อมูล ในเรื่อง ขอทราบข้อมูลท้องถิ่นเพ่ือประกอบการจัดท า
รายงาน ขอข้อมูลในวันที่ 3 กุมภาพันธ์  ๒๕66  เพ่ือดูข้อมูลงานก่อสร้างต่าง ๆ ในเขตต าบลโคกมั่งงอย  และได้
ให้บริการเรียบร้อยแล้ว 
 จึงเรียนมาเพ่ือโปรดทราบ 
 

                              (ลงชื่อ)                                   ผู้รายงาน 
                                   (นางจิราวรรณ์  สีภูหล้า) 

                        หัวหน้าส านักปลัด 
 
 

 
             (นายธุวชิต    เจรญิเกียรติ) 
       ปลัดองค์การบริหารส่วนต าบลโคกมั่งงอย 
 
 
 
 
      (นางวรรณภา  โคตะ) 

นายกองค์การบริหารส่วนต าบลโคกมั่งงอย 
 
 
 
 
 
 



 

บันทึกข้อความ 

 

ส่วนราชการ    ส านักปลัดองค์การบริหารส่วนต าบลโคกมั่งงอย  โทร.044-848695                                                   
ที ่ชย ๗๑๗๐๑ /      วันที่    30  มิถุนายน  2566                                                                                 
เรื่อง     รายงานผลการขอข้อมูลข่าวสารของทางราชการ    

 เรียน  นายกองค์การบริหารส่วนต าบลโคกมั่งงอย 

             ตามที่องค์การบริหารส่วนต าบลโคกมั่งงอย  ได้มีค าสั่งแต่งตั้งให้เจ้าหน้าที่ปฎิบัติงานศูนย์ข้อมูลข่าวสาร   ของ
องค์การบริหารส่วนต าบลโคกมั่งงอย   ซึ่งเป็นศูนย์บริการข้อมูลข่าวสารส าหรับประชาชน และให้บริการสืบค้นข้อมูล
ข่าวสารในเรื่องที่เป็นอ านาจหน้าที่ขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น  และภารกิจของหน่วยงานภายนอกที่ต่อเนื่องจาก
ภารกิจองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น และตลอดจนเรื่องอ่ืน ๆ ที่ประชาชนร้องขอ  นั้น 

  ส านักปลัดองค์การบริหารส่วนต าบลโคกมั่งงอย จึงขอรายงานตามไตรมาสในรายไตรมาสที่ 3   ประจ าปี
งบประมาณ พ.ศ. ๒๕66  ประจ าเดือนเมษายน  - มิถุนายน  ๒๕66  มีผู้มาติดต่อขอเอกสารข้อมูล/ และขอตรวจข้อมูล
ข่าวสาร  ดังนี้ 
           1.  นางสาวณัฐสุดา  โพธิ์พัฒน์  ขอดูเอกสารข้อมูล ในเรื่อง ขอทราบข้อมูลผู้บริหารท้องถิ่นและจ านวน
ประชากรต าบลโคกมั่งงอย ขอข้อมูลในวันที่ ๑5 มิถุนายน  ๒๕66  เพ่ือดูข้อมูลงานก่อสร้างต่าง ๆ ในเขตต าบลโคกมั่ง
งอย  และได้ให้บริการเรียบร้อยแล้ว 
 จึงเรียนมาเพ่ือโปรดทราบ 
 

                              (ลงชื่อ)                                   ผู้รายงาน 
                                   (นางจิราวรรณ์  สีภูหล้า) 

                        หัวหน้าส านักปลัด 
 

 
             (นายธุวชิต    เจรญิเกียรติ) 
       ปลัดองค์การบริหารส่วนต าบลโคกมั่งงอย 
 
 
 
 
      (นางวรรณภา  โคตะ) 

นายกองค์การบริหารส่วนต าบลโคกมั่งงอย 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

บันทึกข้อความ 

 

ส่วนราชการ    ส านักปลัดองค์การบริหารส่วนต าบลโคกมั่งงอย  โทร.044-848695                                                   
ที ่ชย ๗๑๗๐๑ /      วันที่    30 กันยายน   ๒๕66                                                                                   
เรื่อง     รายงานผลการขอข้อมูลข่าวสารของทางราชการ    

 เรียน  นายกองค์การบริหารส่วนต าบลโคกม่ังงอย 

             ตามที่องค์การบริหารส่วนต าบลโคกม่ังงอย  ได้มีค าสั่งแต่งตั้งให้เจ้าหน้าที่ปฎิบัติงานศูนย์ข้อมูลข่าวสาร   ของ
องค์การบริหารส่วนต าบลโคกมั่งงอย   ซึ่งเป็นศูนย์บริการข้อมูลข่าวสารส าหรับประชาชน และให้บริการสืบค้นข้อมูล
ข่าวสารในเรื่องที่เป็นอ านาจหน้าที่ขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น  และภารกิจของหน่วยงานภายนอกที่ต่อเนื่องจาก
ภารกิจองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น และตลอดจนเรื่องอ่ืน ๆ ที่ประชาชนร้องขอ  นั้น 

  ส านักปลัดองค์การบริหารส่วนต าบลโคกมั่งงอย จึงขอรายงานตามไตรมาสในรายไตรมาสที่ 4   ประจ าปี
งบประมาณ พ.ศ. ๒๕66  ประจ าเดือนกรกฎาคม  - กันยายน  ๒๕66  มีผู้มาติดต่อขอเอกสารข้อมูล/ และขอตรวจ
ข้อมูลข่าวสาร  ดังนี้ 
           1.  นางสาวภาศิตา หิรัญค า  ขอดูเอกสารข้อมูล ในเรื่อง ขอทราบข้อมูลท้องถิ่นเพ่ือประกอบการจัดท ารายงาน 
ขอข้อมูลในวันที่ 25 กรกฎาคม  ๒๕66  เพ่ือดูข้อมูลงานก่อสร้างต่าง ๆ ในเขตต าบลโคกมั่งงอย  และได้ให้บริการ
เรียบร้อยแล้ว 
 จึงเรียนมาเพ่ือโปรดทราบ 
 

                              (ลงชื่อ)                                   ผู้รายงาน 
                                   (นางจิราวรรณ์  สีภูหล้า) 

                        หัวหน้าส านักปลัด 
 

 
             (นายธุวชิต    เจรญิเกียรติ) 
       ปลัดองค์การบริหารส่วนต าบลโคกมั่งงอย 
 
 
 
 
      (นางวรรณภา  โคตะ) 

นายกองค์การบริหารส่วนต าบลโคกมั่งงอย 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 





แผนผังขั้นตอนการขอข้อมูลข่าวสารของทางราชการ 
องค์การบริหารส่วนต าบลโคกมั่งงอย  อ าเภอคอนสวรรค์   จังหวัดชยัภูม ิ

 
     ณ ศูนย์ข้อมูลข่าวสารของทางราชการ ห้องหน้าห้องรองนายก อบต. 
 

                                                       มี                                                          ได้                                                            อนุญาต 
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เจ้าหน้าที่ตรวจสอบ 
ข้อมูล 

เจ้าหน้าที่พิจารณา
การเปิดเผยข้อมูล 
สามารถเปิดเผย 

ได้หรือไม่   

เจ้าหน้าที่ค้นหา
ข้อมูล 

เจ้าหน้าที่ปฏิเสธและ
ให้เหตุผล  หรือ 

นัดมารับภายหลัง 
 

เจ้าหน้าที่ปฏิเสธและ 
ให้เหตุผล 

เจ้าหน้าที่น าค าร้อง 
ขอข้อมูลข่าวสาร  เสนอ 

ผู้มีอ านาจพิจารณา 

เจ้าหน้าที่ปฏิเสธและ 
ให้เหตุผล 

ผูข้อข้อมูลข่าวสารยื่นค าร้องขอ
กับเจ้าหน้าทีป่ระจ าศูนย ์

ข้อมูลข่าวสารฯ 

ผู้ขอข้อมูลรับเอกสาร 
 









 


